LEI N° 005/2001, DE 03 DE JANEIRO DE 2001

Estabelece a Estrutura Administrativa Basica dos
Servicos Municipais e d& outras providéncias.

NEURI DALSOLIO, Prefeito Municipal de Santa Cecilia do Sul.

Faco saber, em cumprimento as disposi¢cbes da Lei Organica
Municipal, que o Poder Legislativo Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte lei:

Art. 1° - Os servigcos municipais de competéncia do Executivo,
conforme sua natureza e especializacdo, serdo realizados basicamente pelos
seguintes 6rgaos:

| - Gabinete do Prefeito;

Il -  Assessoria de Imprensa;

lll - Assessoria Juridica do Municipio;

IV -  Secretaria Municipal de Administracéo;
V -  Assessoria de Planejamento

VI -  Secretaria Municipal da Fazenda;

VII - Secretaria Municipal de Obras e Transito;
VIII - Secretaria Municipal de Servicos Urbanos
Xl - Secretaria Municipal de Educacéo;

X - Secretaria Municipal de Agricultura.

Xl - Secretaria Municipal da Saude;

Paragrafo Unico - Integram, ainda, a organizagdo administrativa
do Municipio, como 6rgdos de cooperacdo e assessoramento ao Prefeito, os
seguintes Conselhos:

| - Conselho Municipal de Educacédo - CME;

Il - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle
Social do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de
Valorizagdo do Magistério;

[l -  Conselho Municipal de Saude - CMS;

IV - Conselho Municipal do Meio Ambiente - CONSEMA;

V- Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do
Adolescente - COMDICA;

VI- Conselho Tutelar - CT.

Art. 2° - O Gabinete do Prefeito é o 6rgao de assessoramento do
Prefeito na orientacdo e coordenacdo das atividades relativas as convencoes e
protocolo nas relacbes governamentais com autoridades civis, militares,
eclesiasticas, nacionais ou estrangeiras, servicos de audiéncias publicas e pela
preparacao da correspondéncia pessoal do Prefeito, competindo-lhe:

| - organizar solenidades e recepc¢des oficiais que se realizarem
no Pago Municipal,



Il - preparar relacbes de convidados para solenidades oficiais e
submeté-las a aprovacdo da autoridade competente, bem como providenciar no
preparo e expedicdo dos convites, incumbindo-se do controle respectivo;

lll - organizar ficharios atualizados das autoridades em geral e
de personalidades representativas da comunidade;

IV - organizar o servi¢co de audiéncias publicas;

V - receber e encaminhar as autoridades civis, militares e
eclesiasticas nacionais e estrangeiras que procurem o Prefeito;

VI - receber e preparar a correspondéncia pessoal do Prefeito;

VII - fazer as ligagbes com as Reparticbes Municipais ou com
outros Orgaos publicos, quando lhe for determinado ou quando a necessidade do
Servigo o exigir;

VIII - funcionar em articulagdo permanente com o0s demais
orgdos que compdem as estrutura administrativa do Municipio.

Paragrafo anico - O Gabinete Executivo sera dirigido por um
coordenador ou Chefe de Gabinete e contara com o pessoal técnico e burocratico
necessario ao desempenho de suas funcdes.

Art. 3° - A assessoria de Imprensa cabe promover a divulgacao
de atividades de interesse administrativo, econémico e social do Municipio, assim
como divulgar junto aos 6rgaos da imprensa escrita, falada e televisionada os atos e
as atividades da Administracdo Municipal.

Art. 4° - A Assessoria Juridica do Municipio compete:

| - representar o Municipio em qualquer acdo ou processo
judicial ou extrajudicial em que seja autor, réu, assistente, opoente ou de qualquer
forma interessado;

Il - promover a cobranca da divida ativa do Municipio;

lll - promover desapropriagdes amigaveis ou judiciais;

IV - emitir parecer singular ou coletivo sobre questdes juridicas
submetidas a exames pelo Prefeito, Secretarios do Municipio e demais titulares de
orgaos a ele diretamente subordinados;

V - assistir o Municipio nas transacdes imobiliarias e em
qualquer ato juridico;

VI - estudar, elaborar, redigir e examinar anteprojetos de leis,
decretos e regulamentos, assim como minutas de contratos, escrituras, convénios e
de quaisquer outros atos juridicos;

VII - orientar e controlar, mediante a expedi¢cdo de normas, a
aplicacéo e incidéncia das leis e regulamentos;

VIl - fixar as medidas que julgar necessarias para a
uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa e promover a consolidagdo da
legislacdo do Municipio;

IX - centralizar a orientacdo e o trato de matéria juridica no
Municipio.

Paragrafo unico - Os pareceres coletivos da Procuradoria Geral
do Municipio terdo forca normativa em toda area administrativa do Municipio quando
homologados pelo Prefeito.



Art. 5° - A Secretaria Municipal de Administracéo compete:

| - coordenar a execucdo das atividades inerentes a
Administragcéo de Pessoal, o que envolve:

a) - promover medidas relativas ao processo de recrutamento,
selecao, colocacao, treinamento, aperfeicoamento, avaliacdo e desenvolvimento de
recursos humanos;

b) - promover a profissionalizagdo e valorizagdo do servidor
municipal,

C) - aprimorar as normas existentes e executar programas,
visando ao fortalecimento do plano classificado de cargos e salarios;

d) - estimular o espirito de associativismo dos servidores, para
fins sociais e culturais;

e) - efetuar o exame legal dos atos relativos a pessoal e
promover o seu registro e publicacao;

f) - promover a concessao de vantagens previstas na legislacao
de pessoal;

g) - administrar o Sistema Classificado de Cargos;

h) - elaborar e administrar os contratos e convénios firmados
pelo Municipio;

Il - coordenar a execucdo das atividades pertinentes a
documentacéo e divulgacéo, o que envolve:

a) - promover a impressdo e a publicacdo de coletaneas de
legislacdo, atos, pareceres e demais documentos de interesse do Executivo
Municipal;

b) - divulgar, através de publica¢Ges, trabalhos de interesse para
a administracao;

C) - promover a recuperacdo, tratamento, arquivamento e
divulgacao de informacdes de interesse da administracdo municipal;

d) - administrar o sistema de documentacdo no ambito da
administragao centralizada;

[ll - executar, sistematizar, orientar e estabelecer normas com
vistas a politica de transportes administrativos do Municipio;

IV - administrar o prédio da Prefeitura Municipal e os demais
prédios ocupados pela Secretaria Municipal de Administragcdo, o que envolve a
coordenacdo e o controle das atividades inerentes a portaria, seguranca, limpeza,
zeladoria e demais atividades auxiliares.

Art. 6° - A Assessoria de Planejamento compete a supervisio
técnica dos sistemas de pessoal, orcamento e pesquisa, a coordenacdo e
assisténcias aos programas dos orgaos da administracdo municipal; a elaboracdo do
orcamento programa; o controle e execugdo do orgamento de investimentos e do
plano Diretor de Desenvolvimento Integrado.



Art. 7° - A Secretaria Municipal da Fazenda compete:

| - organizar e manter atualizado o cadastro dos contribuintes
sujeitos ao Imposto Predial e Territorial Urbano, bem como de taxas cujo fato
gerador esteja a eles relacionados;

Il - inscrever, no Cadastro Imobiliario do Municipio, as unidades
tributaveis, na forma da legislacdo vigente, inclusive as que estdo imunes ou isentas;

[Il - proceder levantamentos de campo ou pesquisas de dados
complementares, necessario a revisao e atualizacdo dos cadastros existentes;

IV - coletar elementos, junto aos cartorios de notas, registros de
imoveis e outras fontes, referentes as transag¢des imobilidrias, com o objetivo de
atualizar o valor venal dos iméveis cadastrados;

V - proceder a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranca
dos tributos de sua competéncia, bem como registrar os créditos;

VI - proceder diligéncias fiscais nos casos de inclusdes,
isencbes, imunidades, arbitramento, revisbes e outros casos que requeiram
verificacbes ou investigagdes externas ou internas;

VII - autuar os infratores da legislacao tributaria no ambito de
sua competéncia;

VIII - informar processos e expedientes que versem sobre
assuntos de sua competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

IX - estudar a legislacéo tributaria federal e estadual, bem como
seus possiveis reflexos e aplicacdo no ambito municipal, propondo alteragbes que
proporcionem ao Municipio permanente atualizacdo no campo tributario;

X - julgar, em primeira instancia, as reclamacdes contra o
langamento de tributos;

Xl - assessorar, em assuntos de sua competéncia, o Secretario
Municipal da Fazenda;

XIl - elaborar relatorio anual de suas atividades;

X1l - exercer outras tarefas correlatas;

XIV - organizar e manter atualizados os cadastros dos
contribuintes sujeitos ao imposto sobre servicos de qualquer natureza, taxa de
licenca para localizacdo ou exercicio de atividades, multas, taxas de fiscalizacdo de
servicos diversos, diversas licencas e outras receitas cujo fato gerador nao se
relacione com o imposto sobre a propriedade predial e territorial urbana;

XV - inscrever, no cadastro correspondente, o contribuinte cuja
atividade, na forma da legislagdo vigente, estiver sujeito a tributacdo, inclusive as
gue estiverem imunes ou isentas;

XVI - promover a emissdao dos conhecimentos relativos a
cobranca dos tributos de sua competéncia, bem como registrar os créditos;

XVII - coletar elementos junto as entidades de classe, Junta
Comercial e outras fontes, referentes ao exercicio de atividades passiveis de
tributacdo municipal, com a finalidade de controle de atualizagcdo dos cadastros;

XVII - proceder diligéncias fiscais nos casos de inclusdes,
imunidades, isencdes, arbitramento, revisbes e outros casos que requeiram
interpretacdes, verificacdes ou investigacdes internas ou externas;

XIX - executar levantamentos de campo ou pesquisas
complementares necessarias a revisao e atualizacédo dos cadastros;



XX - autuar os infratores da legislacéo tributaria, no ambito de
sua competéncia;

XXI - ouvida a Secretaria Municipal de Obras e Transito, quanto
ao zoneamento de uso, fornecer, quando for o caso, Alvara de Licenca para
Localizacao ou Exercicio de Atividades;

XXII' - informar processos e expedientes que versem sobre
assuntos de sua competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

XXIII - elaborar relatdrio anual de suas atividades;

XXIV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 8° - A Secretaria Municipal de Obras e Transito compete:

| - coordenar os projetos e a execugao de obras viarias;

Il - examinar e aprovar 0s projetos de urbanizacdo de areas
pertencentes a particulares e fiscalizar a execucgdo de arruamentos aprovados;

[Il - examinar e aprovar os projetos de construcdes particulares,
bem como inspecionar e vistoriar edificagdes;

IV - executar ou fiscalizar a construcdo de obras publicas
municipais e efetuar sua conservagao;

V - fiscalizar o cumprimento das disposi¢cdes de natureza legal,
no que diz respeito a sua area de competéncia, bem como aplicar sancdes aos
infratores;

VI - executar ou fiscalizar a construcdo e conservacédo das
estradas do Municipio, bem como manter a infra-estrutura industrial de apoio aos
seus trabalhos;

VIl - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de
transito, no ambito municipal,

VIII - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de
veiculos, pedestres, animais e promover o desenvolvimento da circulacdo e da
seguranca de ciclistas;

IX - implantar, manter e operar o sistema de sinalizacdo, 0s
dispositivos e 0s equipamentos de controle viario;

X - estabelecer, em conjunto com os érgaos de politica ostensiva
de transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

Xl - executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as
penalidades administrativas, por infracdes de circulagéo, estacionamento e paradas
previstas na Lei Federal n® 9.503/97,

XIl - autorizar e fiscalizar a realizacdo de obras e eventos que
interfiram na livre circulacdo de veiculos e pedestres, de acordo com o regulamento
pertinente, arrecadando as multas que aplicar;

XIll - exercer as atividades previstas para o 6rgdo executivo
municipal de transito, conforme o disposto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n°
9.503/97 (Cddigo de Transito Brasileiro);

XIV - arrecadar valores provenientes de estada, remocéao de
veiculos, objetos e escolta de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas,
arrecadando-se os valores decorrentes da prestacao desses servigos;

XV - credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar
medidas de seguranca relativas aos servicos de remocdo de veiculos, escola e
transporte de carga indivisivel;



XVI - integrar-se a outros o6rgdos e entidades do Sistema
Nacional de Transito para fins de arrecadacdo e compensacgao de multas impostas
na area de sua competéncia, com vistas a unificacdo do licenciamento, a
simplificacdo e a celeridade das transferéncias de veiculos e de prontuéarios dos
condutores de uma para outra unidade da Federacéao;

XVII - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do
Programa Nacional de Transito;

XVIII - promover e participar de projetos e programas de
educacdo e seguranca de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
CONTRAN,;

Art. 9° - A Secretaria de Servicos Urbanos, encarregada da
pavimentacdo e conservacdo de ruas, avenidas e logradouros publicos; a
construcdo e conservacao de parques, jardins, areas verdes e de recreacao; a
execucgao de obras relacionadas com o saneamento do meio; de normas afetas e a
implantacdo dos planos de Urbanizacdo e Viario; dos servicos de limpeza,
iluminagdo publica, zeladoria de cemitérios, horto florestal e servigos auxiliares
correlatos.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Educacio compete:

| - atuar na organizagdo, manutencdo e desenvolvimento de
orgaos e instituicbes oficiais do sistema municipal de ensino, integrando-os as
politicas e planos educacionais da Uniéo e do Estado;

Il - exercer acao redistributiva em relacdo as escolas municipais;

[Il - baixar normas complementares para o sistema municipal de
ensino;

IV - autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do
sistema municipal de ensino;

V - oferecer a educacao infantil em creches e pré-escolas, e com
prioridade o ensino fundamental, observando o que determina o art. 11, V, da Lei de
Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional (Lei Federal 9394/96).

Art. 11 - A Secretaria Municipal da Saltde e Assisténcia Social
compete:

| - planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes e 0s servigos
de saude e gerir e executar os servi¢os publicos de saude;

Il - participar do planejamento, programacao e organizacado da
rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Salde - SUS, em
articulacédo com sua direcéo estadual,

[l - participar da execucao, controle e avaliacdo das acgbes
referentes as condicdes e aos ambientes de trabalho;

IV - executar servigos:

a) - de vigilancia epidemiologica;
b) - de vigilancia sanitaria;

c) - de alimentacao e nutricao;
d) - de saneamento basico; e



e) - de saude do trabalhador;

V - dar execuc¢do, no ambito municipal, a politica de insumos e
equipamentos para a saude;

VI - colaborar na fiscalizacdo das agressdes ao meio ambiente
gue tenham repercussdo sobre a saude humana e atuar, junto aos O6rgaos
municipais, estaduais e federais competentes, para controla-las;

VIl - formar e participar de consorcios administrativos
intermunicipais;

VIII - gerir laboratérios de saude e hemocentros;

IX - colaborar com a Unido e os Estados na execucdo da
vigilancia sanitaria de portos, aeroportos e fronteiras;

X - celebrar convénios com entidades prestadoras de servigos
privados de saude, bem como controlar e avaliar sua execucao;

Xl - controlar e fiscalizar os procedimentos dos servi¢os privados

de saude;

Xl - normatizar complementarmente as ac0es e Sservigcos
publicos de saude no seu ambito de atuacao.

Xl - Atendimentos a assisténcia médico-social de apoio &s

atividades comunitarias, o abastecimento e auxilio aos necessitados, a habilitacédo, a
recuperacdo e a melhoria das condicoes de vida dos grupos sociais mais
necessitados, a coordenacdo do Sistema Municipal de Saude através de
campanhas, convénios ou sua implantacao e/ou municipalizacao.

Art. 12 - A Secretaria Municipal da Agricultura compete:

| - orientar, coordenar e controlar a execucao da politica de
desenvolvimento agropecuario, industrial e comercial na esfera do Municipio;

Il - promover a realizacdo de atividades relacionadas com o
desenvolvimento agropecuario, industrial e comercial do Municipio;

Il - delimitar e implantar areas destinadas a exploracao
hortigranjeira, agropecuéria, industrial e comercial, sem descaracterizar ou alterar o
meio ambiente;

IV - coordenar as atividades relativas a orientacdo da producéo
primaria e ao abastecimento publico;

V - orientar a localizacdo e licenciar a instalacdo de unidades
industriais, artesanais e comerciais, obedecidas as delimitacbes e respeitado o
interesse publico;

VI - conceder, permitir e autorizar o uso de préprios municipais
sob sua administracéo destinada a exploracdo comercial,

VII - licenciar e controlar o comércio transitorio;

VIII - promover intercambio e convénios com entidades federais,
estaduais, municipais e privadas relativos aos assuntos atinentes as politicas de
desenvolvimento agropecuario, industrial e comercial,

IX - atrair, locar e relocar novos empreendimentos, objetivando a
expansao da capacidade de absorcédo da mao-de-obra local;

X - promover a orientagdo e recuperagcdo social no
desenvolvimento da politica habitacional e assistencial ao trabalhador;

Xl - desenvolver a formagéo e aperfeicoamento da méo-de-obra,
direcionando-a especialmente ao mercado de trabalho existente no Municipio.



Art. 13 - Integram também a estrutura administrativa os 6rgaos
consultivos e de descentralizagdo administrativa: as Subprefeituras, o Nucleo de
atividades de interesse comum Uniédo Estado e os Conselhos Municipais.

Art. 14 - O Nucleo de Atividades de Interesse comum realiza as
atividades relacionadas com o peculiar interesse do municipio, de competéncia da
Unido e do Estado, e realizadas total ou parcialmente pelo municipio, em virtude de
legislacdo federal ou estadual, por delegacdo ou em regime de convénio., com
subordinacéao direta do Prefeito.

Art. 15 - Aos Conselhos Municipais, como o6rgdos de
aconselhamento e orientacdo ao Prefeito, incumbe estimular o movimento
comunitario e colaborar nas tarefas de planejamento.

Art. 16 - O Prefeito Municipal, expedira decreto contendo a
estrutura e as atribuicbes dos setores que integram os érgdos componentes da
organizacao administrativa basica do Municipio.

Art. 17 - Os Conselhos Municipais e a Junta Administrativa de
Recursos de Infragbes (JARI), terdo suas estruturas e atribuicdes contidas nas Leis
Municipais que os criarem e instituirem.

Art. 18° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA CECILIA DO SUL,
aos 03 de janeiro de 2001

NEURI DALSOLIO
PREFEITO MUNICIPAL

Registre-se. Publique-se.

Nilton Mazaro
Séc. da Administracao.



